
 

 

 

 



 

  

 

 

 أحكام عامة:  الفصل الأول
 

المععوا ا البيعع وة والا موععة بمععا واوا عع  معع    ععام و ا ة وضعع ت أحكععام اععظا ال  ععام  ( : 1 - 1)  المادة
   الاجاماعوة 

ومو فوه بما وحق  المصعمحة  الجم وةوهاف اظا ال  ام إلى ا  وم ال لاقة بون  ( : 2 - 1)  المادة
 عمعى بو عة معن أمع ل عالمعا  بمعا لعه ومعا الجموع ال امة ومصمحة الطع  ون ولوكعون 

 عموه.

 معععو فون كععا وا سعععوا    الجم وععةباسعع أ أحكععام اعععظا ال  ععام عمعععل جموعع  ال عععاممون  ( : 3 - 1)  المادة
 وما ، وأوضا  الماطوعون و من وأخظ حكمهم )الاوام الكمل والج ئل ( أما اقاون 
 .من ب وا اظا ال  امويممهم 

ال  عععام ماممعععا  ل قعععا ال معععل  ومعععا لا وا عععا ط مععع  الأحكعععام واليععع وط  او ابععع  اعععظ ( : 4 - 1)  المادة
  ف الوا اة  ل ال قا.الأ ضل لممو 

الحعع   ععل إاخععال ا ععاولات عمععى أحكععام اععظا ال  ععام كممععا اعععت  لإاا ة الجم وععة ( : 5 - 1)  المادة
إاا ة  مجمع  الحاجة لظلك ، ولا اكون اظل الا اولات  ا ظة إلا ب ا اعاماااا من

 .الجم وة

المو ععف ع ععا الا اقععا عمععى أحكععام اععظا ال  ععام ووعع   عمععى ظلععك  الجم وععةطمعع  ا ( : 6 - 1)  المادة
أأ مسؤولوة أو  اوجة لإامال المو عف أو  الجم وةاحمل ا ل عقا ال مل ، ولا 

 اقصو ل  ل ق ا ة وم   ة اظا ال  ام.

احسععععب المععععاا والمواعوععععا الم صععععو  عموهععععا  ععععل اععععظا ال  ععععام أو عقععععوا ال مععععل  ( : 7 - 1)  المادة
 . المولااأبالاقووم 

 الق ا ات الا فوظوة لهظا ال  ام بما لا وا ا ط م  أحكامه. الجم وةوصاِّ  ماو   ( : 8 - 1)  المادة



 

  

 

 

إلععى   ععام ال مععل  ععل المممكععة ال  بوععة السعع واوة  ومععا لععم وعع ا  وععه  عع   ععل  وععام ال جععو  ( : 9 - 1)  المادة
 اظا ال  ام .

وقصا بال با ات والألفعا  الاالوعة أو معا و ات  عل اعظا ال  عام الم عا ل الموضعحة  ( : 11 - 1)  المادة
 أمام كل م ها عمى ال حو الاالل :

 .………………………………جم وة  -الجم وة الجم وة
   ( ائبه) أو الجم وة   ئو    الجم وةإاا ة 

 .والاو وف لمقوام بمهام الو ائف الجم وةإاا ة  مجم  ال المج ة المخاا ة من لج ة الو ائف

 المو ف
سععوا   ااخععل – اأو إيعع ا ه اواحععت إاا اهعع الجم وععةاععو كععل مععن و مععل لمصععمحة 

مقابععل أجعع  مععااأ أوععا  كا ععت الاسععموة الاععل اطمعع   – أو خا جععه الجم وععةمب ععى 
 عموه.

يخ  طبو ل و مل لمصمحة الم يأة واحت إاا اها أو إي ا ها اطوعاُ او كل  الماطو 
 وباون مقابل مالل أو عو ل

 ال ااب
او كل ما و طى لممو ف ك قا مقابل عممه يعاملا  البعالات بموجعب عقعا عمعل 

 مكاوب مهما كان  و  اظا الأج .
ال ااب الأساسل 
 أو أصل ال ااب

ون بالات ، ووحاا لعه م ابعة وا جعة او ما و طى لممو ف ك قا مقابل عممه با
 .سمَّم ال وااب ل 

يععاملا  لجموعع  المسععموات  الجم وععةاععو جععاول بال وااععب الأساسععوة الم امععاة  ععل  سمم ال وااب
 ، ومو َّعة حسب الم ااب والا جات. الجم وةالو وفوة الم اماة ب

 الم بوط الأول
مسععمى الععو وفل  ععل اععو ال ااععب الأساسععل  ععل أول ا جععة وأول م ابععة مسععاحقه لم

 .سمَّم ال واابا جات وم ااب 

اععل  وععااة سعع ووة عمععى ال ااععب الععظأ وحصععل عموععه المو ععف بيععكل سعع وأ و عع    لاوة  ال
 سمم ال وااب

 عقا ال مل
 الجم وعةاو كل اافا  محاا الماة أو غو  محاا الماة أو ل مل م ون وب م بعون 

و قععا  لأحكععام ويعع وط  م وععةالجوال امععل وا هععا  وععه الأخوعع  بععأن و مععل  ععل خامععة 
ي ا ها مقابل الأج  الماف  عموه.  ال قا ولائحة ا  وم ال مل احت إاا اها وا 



 

  

 

 

المغععة ال  بوععة اععل المغععة الم امععاة وال سععموة والواجععب اسععا مالها بال سععبة لجموعع   ( : 11 - 1)  المادة
ال قوا والسجلات والممفعات والبوا عات الماااولعة وغو اعا ممعا اعو م صعو  عموعه 

 ام ، أو  ل أأ ق ا  إاا أ وصا  ا  وما  لأحكام اظا ال  عام  ل أحكام اظا ال 
لمغة أج بوة إلى جا ب المغة ال  بوة و اب  ال    الجم وة، و ل حالة اسا مال 

 ال  بل او ال   الم اما اوما .

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

  

 

 
 
 
 
 
 

 الو ائف:  الفصل الثا ل
 ال :  الجم وةالمسموات الو وفوة الم اماة ب ( : 1 - 2)  المادة

 التوضيح المسمى الوظيفي يفالتصن

وظائف 
 إدارية

 / ماو  إاا ة ماو  الجم وة  ماو   
 /  ائب ماو  إاا ة  ائب ماو  الجم وة  ائب الماو 

  ئو  قسم إاا أ بالجم وة  ئو  قسم 
  ائب  ئو  قسم إاا أ بالجم وة  ائب  ئو  قسم  

وظائف 
 إشرافية

    ئو  قسم الموا ا المالوة

  اسوو مسؤول
مسعععععو  ميعععععا و  الجم وععععععة /م عععععاوب مبو عععععات / مو ععععععف 

 مبو ات
   مسؤول اساثما  
   مسؤول اساقطاعات 

   مسؤول علاقات

 وظائف
 تخصصية

   محاسب

 اعلام 
 الم اج / المح  ( مصمم / )ال    

 )  ل اسجول واوثو  صوال وم ئل(.    
    باحث اجاماعل 

وظائف 
 عامة

 سك او  / ماخل بوا ات وا اتسك او  / ماخل ب
  ماخل بوا ات   إاا أمو ف 

   أمون مساوا   
 جمو  المو فون المواا وون مو ف مواا ل 

  اسوو 
وظائف 
 خدمة

 /م اقب مو ف الاساقبال / م اسل / سائ  (1مأمو  خامات )
 حا   / عامل /   َّاش (2مأمو  خامات )

   ( : 2 - 2)  المادة
لخعا  بالو وفعة ، واكعون ماسمسعمة حسعب اعوا و  ال قم الو وفل : واو ال قم ا -

       ...............ثما وة أ قام اباأ ب قم من  مكو ه اعاماااا 



 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 والعقود التوظيف: الفصل الثالث 
 

 ئعو  القسععم وقععوم لفعا  و وفععة جاوعاة ،  الجم وعةع عا حاجعة أأ قسععم معن أقسععام  ( : 1 - 3)  المادة
 اجعع  جعع   ال مععاظج  ععل  خعع  اععظا ععع ( 1 مععوظج  قععم )لععظلك الم ععا ال مععوظج با بئععة 
ل  ضعععها عمعععى لج عععة الو عععائف وا  هعععا  بعععاقل  لمعععاو  المعععوا ا البيععع وة  -ال  عععام

 الإج ا ات الإاا وة.

لمج ة الاو وف الح   ل قبول أو   عط أأ و وفعة جاوعاة وطمبهعا أأ قسعم معن  ( : 2 - 3)  المادة
هظل الو وفعة ومعات اأثو اعا  عل إ جعاح لب ا ا اسة الحاجة الف موة  الجم وةأقسام 

 ل مل.ا

( ووحععاا  وهععا 3 ععل ) مععوظج  قععم  الجم وععةوععام الإعععلان عععن الو ععائف اليععاغ ة ب ( : 3 - 3)  المادة
 مؤالات وممو ات الو وفة وي وط القبول.

با اسععععة أو ا  الماقععععامون عمععععى الو ععععائف اليععععاغ ة  إاا ة المععععوا ا البيعععع وةاقععععوم  ( : 4 - 3)  المادة
كمععال الا اوبععات لاخاوععا  المو ععف الم اسععب وا موععا يععؤون المععو فون ب كمععال  وا 

 ات لممقابمة اليخصوة  وما ب ا.الا اوب

مسععععاو وا  الماقععععاِّم لم مععععل أن وكععععون  الجم وععععةب لقبععععول الاو وععععف وال مععععلويعععععا ط  ( : 5 - 3)  المادة
 لمي وط ال امة الاالوة :

 .أن وكون طالب ال مل س واأ الج سوة 
 . الأما ة وحسن الخم  
   وحسن الاص ف والا امل م  الآخ ون. واحاالقا ة عمى ال مل  ل   و 
 وة أو الخب ات ال مموة المطموبة لمو وفة.المؤالات ال مم 
 .أن وكون لائقا  طبوا  لمو وفة الم ي  لما وون عموها 
 .اجاوا  الاخابا ات أو المقابلات اليخصوة ب جاح 

ووجععو  لمم يععأة إعفععا  طععالبل ال مععل السعع واوون مععن يعع ط أو أكثعع  مععن اععظل اليعع وط عععاا يعع ط المواقععة 
 الطبوة



 

  

 

 
السع واأ و قعا  لميع وط والأحكعام العوا اة  عل المعواا  وجو  اساث ا  ا او وعف غوع  ( : 6 - 3)  المادة
(  معععن   عععام ال معععل وأن وكعععون مصععع حا  لعععه بال معععل بال سعععبة لم امعععل غوععع   33( ، ) 32( ، )26)

 الس واأ ، ولاوه إقامة سا وة المف ول . 

أن وقععام إلععى يععؤون المععو فون  الجم وععةوجععب عمععى المو ععف الماقععام لماو وععف ب ( : 7 - 3)  المادة
 مسوغات الآاوة :ال

 (.4ئة اساما ة البوا ات اليخصوة لممو ف ) موظج  قم ا ب 
 السو ة الظااوة . 
 )صو ة الهووة )البطاقة لمس واوون والإقامة لغو  الس واوون . 
 صو ة اليهااات ال مموة والإاا وة الحاصل عموها . 
  صعو ة مصععاقة مععن المععؤالات ال مموععة والخبعع ات ال مموععة ، أو إحضععا  الأصععل

 لممطابقة.
 سم. 4 × 3مقا  ممو ة يمسوة  ةصو   2 عاا 

 احف  اظل المسا اات  ل ممف خامة المو ف.

أعضا  أو أكث   ثلاثةاقوم بالمقابمة اليخصوة لممو فون الجاا لج ة ايكل من  ( : 8 - 3)  المادة
 ئو  القسعم ، ماو  الماو  الموا ا البي وة، الماو  الا فوظأ : ) الاحاواجحسب 

 .اا ة الجم وةإو ما ا ال أ (أو من و وب ع ه

قبعول أو   عط المو عف الاوصوة بج ة المقابمة اليخصوة ال الجهة المخولة بل ( : 9 - 3)  المادة
عامعاال لاوال  ع  بعظلك الماقام عمى و وفعة يعاغ ة ب عا إجع ا  المقابمعة اليخصعوة 

و عع   مععاو  المععوا ا البيعع وة، واععام اععظل الخطععوات بمااب ععة  الجم وععة ئععو  مععن 
 .(6 و) موظج  قم (2) موظج  قم 

 حسب الإج ا ات الماب ة  ل ظلك. ا سومهوام   فمو وح   عقا عمل لكل  ( : 11 - 3)  المادة

( وحعع   مععن  سععخاون 7وععام اسععاخاام المو ععف بموجععب عقععا عمععل ) مععوظج  قععم  ( : 11 - 3)  المادة
 ووكون ال   المكاوب بالمغة ال  بوة او الم اما اوما  ، واسمم  سخة من ال قا 



 

  

 

 

لممو ف واوا  ال سخة الأخع ت  عل ممعف خاماعه ب عا اوقوع  المو عف بالموا قعة  ( : 12 - 3)  المادة
ه ، ووجعععب أن واضعععمن ال قعععا بوا عععات بطبو عععة ال معععل  وعععوط العععوا اة عمعععى اليععع  

واليععع وط المافععع  عموهعععا ومعععا إظا كعععان ال قعععا محعععاا المعععاة أو لمعععاة غوععع  محعععااة 
 وأوة بوا ات ض و وة أخ ت. وساعات ال مل

اكموعععف المو عععف ب معععل وخامعععف اخالا عععا  جوا وعععا  ععععن ال معععل  لمجم وعععةلا وجعععو   ( : 13 - 3)  المادة
  عل حعالات الضع و ة ومعا اقاضعوه مصعمحة ال معل الماف  عموه بغو  موا قاه إلا

 ، عمى أن وكون ظلك بصفة مؤقاة.

الم جعععع  الأساسععععل  وم  قااععععهو ابعععع  الوصععععف الععععو وفل لمو وفععععة وعقععععا ال مععععل  ( : 14 - 3)  المادة
 لممهمات المطموبة من المو ف ع ا الخلاف حول ظلك.

ممف خا  بكل مو ف ووقوم بمااب اه ، واحفع   وعه  الموا ا  البي وةو ا قسم  ( : 15 - 3)  المادة
البوا ات والم املات ال سموة الخاصة بالمو ف : )البوا عات اليخصعوة ، جمو  

صععو   واوغ ا وععة ، صععو ة الهووععة ، صععو  اليععهااات الحاصععل عموهععا ، السععو ة 
الظااوعععععععة ، اعععععععا و  بعععععععا  ال معععععععل ، المسعععععععمى العععععععو وفل ، القسعععععععم ، الإجعععععععا ات ، 

قا و  الس ووة ، الاسائظا ات ، الكيو ات الطبوة ، الخطابات ، اقووم الأاا  ، الا
 الا بوهات والإ ظا ات ، والإج ا ات الج ائوة ...إل (.

)وُسعععاث ى م هعععا إجعععا ات -الفاععع ة الاج وبوعععة لممو عععف الجاوعععا ثلاثعععة أيعععه  عمعععل  ( : 16 - 3)  المادة
 الاو وععف  مععوظج  ععل الم امععاالاو وععف اععا و   وبععاأ احاسععابها مععن -( الأعوععاا 

  بمموع ات المعو فون ، ولا وح  لممو ف خلال اظل الفا ة الاماع( 2) موظج  قم 
 .وام الا سوم )ب ا الفا ة الاج وبوة(الم سَّمون إلى أن 

وععام ا سععوم المو ععف الجاوععا بيععكل  سععمل أو الاسععاغ ا  عععن خامااععه أو اماوععا  ( : 17 - 3)  المادة
 الأولى إضا وة ب ا الفا ة الاج وبوة ثلاثة أيه الفا ة الاج وبوة لفا ة لا ا وا عن 

 ععل  لممو ععف عععن الفاعع ة الاج وبوععة وماقععو ب ععا   عمععى اوصععوة  ئععو  القسععم م  قععة ب
 .و موا قة المو ف الخطوة (14)ال موظج  قم 



 

  

 

 

الح   ل اقاوم اوصوة ليؤون المو فون بقبول ا سوم المو عف  المباي  م ئو ل ( : 18 - 3)  المادة
وكفععععا ة المو ععععف ليععععغل اععععظل  قبععععل ا اهععععا  الفاعععع ة الاج وبوععععة إظا مععععا  أت أاموععععة

إظا  أت ععام  عكع  ظلعكولعه  عمى أن لا اقل  ا ة الاج بة عن يه  ، ،الو وفة
 (.14) موظج  قم و   لفا ة الاج وبوة عن المو ف اا  الأ اقوومووُ     أامواه

 ل أأ وقت أن الاو وف ام  اوجة لا احال المو ف يخصوة  لمجم وةإظا ثبت  ( : 19 - 3)  المادة
،  غوعع  صععحوحة أو  اوجععة اقاومععه بوا ععات أو مسععا اات غوعع  صععحوحة أو معع و ة

حاجة لأأ إي ا  ساب  واون مكا أة أو ا ووط،  س  ال قا اون  لمجم وة  ن 
 ععل  الحعع  لمجم وععةو  ال مععل مكاععب مععن   ععام 83وظلععك  ععل  طععا  حكععم المععااة 

 .ااخاظ الإج ا  القا و ل الم اسب حوال اظا المو ف

وحعع  لمجم وععة إلغععا  عقععا ال امععل الععظأ لا وبايعع  مهععام عممععه اون عععظ  ميعع و   ( : 21 - 3)  المادة
لطع  ون إظا كعان ما اقعاا  م عه معن ااخعل ( ووما  من اا و  ال قا بعون ا15خلال )

ظا لم وض   فسه احت اص ف الجم وة  و  وصعوله لممممكعة إظا كعان  المممكة وا 
 ما اقاا  م ه من الخا ج .

لج ععة الو ععائف اععل الجهععة المخولععة باحاوععا مقععاا  ال ااععب  الا جععة والم ابععة  ععل  ( : 21 - 3)  المادة
ات سعععععمم ال وااعععععبر العععععظأ وُصععععع ف لممو عععععف الجاوعععععا حسعععععب المعععععؤالات والخبععععع  

 الحاصل عموها.

% معععن أصعععل ال ااعععب 77مكا عععأة الفاععع ة الاج وبوعععة لممو عععف الجاوعععا اعععل  سعععبة  ( : 22 - 3)  المادة
الماوقععع  حصعععوله عموعععه ب عععا احاوعععا الم ابعععة والا جعععة و ععع  المعععؤالات والخبععع ات 

 الملائمة لممسمى الو وفل الظأ اقام إلوه المو ف.

أيعه  وأقمهعا  ا ابط أيه  ص ف المكا أة بالفا ة الاج وبوة والال ماوسطها ثلاثعة ( : 23 - 3)  المادة
 أيه . ساةيه  وأكث اا 

 



 

  

 

 

 ل حالة حصول المو ف عمى اقووم مماا  أو جواجاا  ب ا الفا ة الاج وبوة    ه  ( : 24 - 3)  المادة
% مض وبة   ل عاا 37    المكا أة م  أصل ال ااب وال  سبة وحصل عمى 

 أيه  الفا ة الاج وبوة ا طى لممو ف م  أول  ااب ب ا الا سوم.

عمعععى اقوعععوم جوعععا أو أقعععل  عععل اقوعععوم أاائعععه لمفاععع ة ع عععا حصعععول المو عععف الجاوعععا  ( : 25 - 3)  المادة
الاج وبوة الال لا ااجاو  ثلاثة أيه  عمى مسمى و وفل ما ، وثبت من خلال 
الاقوعوم قا اععه عمعى القوععام بمهعام و وفععة يعاغ ة أخعع ت    عه وسععوا ا اقالعه مععن اععظا 
المسمى إلى المسمى الو وفل الآخ  ووبقى  ل  ا ة اج وبوة أخع ت لا ا وعا ععن 

 سععاةأيععه  ، أمععا إظا قضععى  سععاة، بحوععث وكععون إجمععالل الفاعع اون  لاثععة أيععه ث
أيععه   عععل الفاععع ة الاج وبوعععة لمو وفععة الأولعععى  عععلا وسعععوا لععه الاقعععام عمعععى الو وفعععة 

 الأخ ت ، إلا بصو ة ابااائوة لمو وفة الأخ ت.

عمععال  او أو   وععونمخاصععون  مؤسسععة لاععو و معع  أأ  وجععو  لمجم وععة أن اا اقععا ( : 26 - 3)  المادة
وووقعععع  عقععععا معععع  صععععاحب المؤسسععععة و عععع   محععععااة،ا  ععععل أعمععععال لم مععععل لععععاوه

ووعام صع ف  وااعب اعؤلا  معن قبعل الجم وعة  بهعظا،الإج ا ات ال  اموة الخاصة 
وومكععن  قععل كفالععة أأ  أخعع ت،بموجععب ال قععا ولا ااحمععل الجم وععة أأ مصععا وف 

 .ةوكان م اسبا  لم مل  ل الجم وة و   الإج ا ات ال  ام إظاعامل 



 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الـــدوام:  صل الرابعالف
 

 احععة أسععبوعوة  سععموة  ، ووكععون وععوم الجم ععة  أوععام سععاةوة أوععام ال مععل الأسععبوع ( : 1 - 4)  المادة
سعععابال وععوم الجم عععة بوععوم  خععع  اأن  لمجم وععةب ااععب كامعععل لجموعع  المعععو فون ، و 

لب ط مو فوه ماى اعت الحاجة لظلك، وظلك ب ا الحصول عمى موا قعة معاو  
، معععع  امكوععععع هم معععععن أاا  لا ععععاول العععععاوام (8باسعععععاخاام ) مععععوظج  قعععععم   الجم وععععة

 واجبااهم الاو وة.

بععون المععو فون لوععوم السععبت وووضعع  جععاول م اوبععات   اعع ات م اوبععةوجععو  عمععل  ( : 2 - 4)  المادة
 اوام كل مو ف واا و  الاوام.  بوان موعاواضمن 

وكون حضو  المو فون إلى أماكن ال مل وا ص ا هم م ها  ل المواعوا المحعااة  ( : 3 - 4)  المادة
بيعععكل ولعععو لممو عععف اغووععع  أوقعععات سعععاعات ال معععل ، ولا وحععع    عععل اعععظا ال  عععام

 و عععع  عمععععى ظلعععك الجم وعععةوموا قععععة إاا ة  ا معععن  ئععععو  القسعععماون اعامععععامؤقعععت 
 ( ، ووُسععاث ى مععن ظلععك الو ععائف الم اطععة بالإ جععا  أو المهمععات8) مععوظج  قععم 

 .والغو  م ابطة بوقت لمحضو  أو للا ص اف

سععاعات  خمع أكثعع  معن  المو عفألا و معل  الجم وعةب أوقعات ال مععل اععى  عل و ( : 4 - 4)  المادة
 . احة ماوالوة او ما  ا ة 

( ةومسائو ةصباحو ا اون أو   قط، مسائوة  قط،صباحوة ) الجم وةأ وا  الاوام ب ( : 5 - 4)  المادة
و وفععة ضععمن الاصعع وفات السععابقة ع ععا اعاماااععا وظلععك حسععب كععل حععاا اوام ووُ 

ساعات ووموة  8ا وا ساعات ال مل  ل الجم وة عن  عمى ألا ا وا لا الاحاواج
  اا ووم السبت وكون ال مل لأ ب  ساعات  قط .ماع

حسععب حاجععة ال مععل ووصععا  سععاعات ال مععل  ععل يععه   مضععان المبععا ك احععاا  ( : 6 - 4)  المادة
 بظلك ا موم . 

 



 

  

 

 

  ععام الحضععو  والا صعع اف وععام اعامععاا حضععو  وا صعع اف المو ععف باسععاخاام  ( : 7 - 4)  المادة
من اليه  السعاب   27)وباأ باا و  ، عمما  بأن يه  ال مل  الجم وةالمساخام ب

 .(ظلك اليه  من 19هل باا و  وو ا
)خعععا ج مب ععععى  ععععل أوعععام ال معععل الخعععا جل أو الاوقوععع   البصعععمةلا ومععع م اسعععاخاام  ( : 8 - 4)  المادة

و ل حالة وجوا حالات اوام خاصة  لمجم وة،( إظا ا ظَّ  م ه الحضو  الجم وة
ي ا    بظلك. ماو  الموا ا البي وة لابا من اعاماا  ئو  القسم وا 

 ئو  القسعم وقعت ال معل الخعا جل يالموعاا لي  وها وُقاِّ  ساعات ال مل المواا وة  ( : 9 - 4)  المادة
أو الاوقوعععع  البصععععمة ولا وُيععععا ط لهععععا اسععععاخاام  م ععععه،ب يعععع اف  لممو ععععف واكععععون 

 الا صع اف،لمحضو  أو الا ص اف إظا ا ا ضت أوقااهعا مع  أوقعات العاخول أو 
الععععاوام أمععععام اععععظل الأوععععام لاعاماااععععا  مععععوظج  ووُيععععا ط اوقوعععع   ئععععو  القسععععم  ععععل

 قبل إقفال اوام ظلك اليه . البي وة،إاا ة الموا ا لات  كساعات عمل
   عععام الحضعععو  والا صععع افواغاضعععى ععععن المو عععف الجاوعععا  سعععوا ه لاسعععاخاام  ( : 11 - 4)  المادة

حاى و اعاا  اليه ،عمى أن لا ا وا عن أ ب  م ات خلال  الفا ة الاج وبوة خلال
 . ل اخول وا ص اف المو فون الجم وة  ام عمى 

الععاوام  ععل الععاخول أو الخعع وج    ععام سععاخاام واغاضععى عععن  سععوان المو ععف لا ( : 11 - 4)  المادة
 لم َّة واحاة  ل اليه  ووباأ الحسم إظا اك   ال سوان لأكث  من ظلك.

( وباعامعاا معن 13اسائظان المو ف وكعون و ع   معوظج الاسعائظان ) معوظج  قعم  ( : 12 - 4)  المادة
 ضمن إحات الحالات الاالوة :  المباي ، ئوسه 
 .الاأخ   ل الحضو  عن وقت الاوام 
  قبل  هاوة وقت الاوام.الا ص اف 
 .الخ وج أث ا  الاوام ال سمل 

و ل حال  اليه ،وح  لممو ف ا ووط ساعات الاسائظان قبل إقفال اوام  ( : 13 - 4)  المادة
الاجا ة  عات الاسائظان ب ا جم ها من  صواعام الا ووط وام خصم سا

 الاعاوااوة لممو ف.



 

  

 

 
 بــــرواتـــال:  الفصل الخامس

 

 خمسعععة عيععع  ايعععامل كعععل م ابعععة عمعععى  ااعععبسعععاة م  معععن ال وااعععب م وايعععكل سعععمَّ  ( : 1 - 5)  المادة
 ا جة، 

ووكعععون  م و عععة،وعععام ا وعععون المعععو فون عمعععى و عععائف ظات مسعععموات ومواصعععفات  ( : 2 - 5)  المادة
الا وون و قا  لمم ابة المحااة لمو وفة ، ووم   المو ف ع ا الا وون أول م بعوط 

لم وافع   عل عقعا ال معل   ل الم ابة الم ون عموها طبقا  لسمم ال وااب الم اما ما
ماقامعة  أج  أكب  ، أو ا ت لج ة الاو وف أامواه لأن وكون عمعى ا جعاتعمى 

  ل الم ابة الال وساحقها )ا    سمم ال وااب  ل  هاوة اظا ال  ام(.

السععع واأ ووعععام ا  هعععا خعععلال سعععاعات ال معععل و عععل  اعععا   أجعععو  ال عععاممون بعععالل ( : 3 - 5)  المادة
خ  ععن عمعى أن لا ااعأ معولااأوال يع ون معن كعل يعه   السعاب  ل الووم  مكا ه

واععععوا   ععععل حسععععابات  الجم وععععة عععع وف  خا جععععة  عععععن إ ااة لإلا  الوععععوم الثلاثععععون
 المو فون الب كوة و قا  للأحكام الاالوة :

 .   ال امل ظو الأج  اليه أ وص ف أج ل  ل  هاوة اليه 
 .  ال امل بالووموة أو بالقط ة وص ف أج ل  ل  هاوة الأسبو 
   أج ل وكا ة مساحقااه  و ا  .  ال امل الظأ ا هل الم يأة خاماه، وا 
  ال امل الظأ وا ك ال مل من امقا   فسه وا   أج ل وكا ة مساحقااه خلال ماة لا

 ااجاو  سب ة أوام من اا و  ا ك ال مل .
  أجو  الساعات الإضا وة اا    ل مو اا أقصال ثلاثة أوام من اا و  ا اها  الايغول

 اأ لم امل .الإضا ل ما لم وام ا  ها م  الأج  ال ا

وظلعععك  عععل  طعععا   لمجم وعععةوعععام صععع ف ال وااعععب ب عععا خصعععم أأ مبعععال  مسعععاحقة  ( : 4 - 5)  المادة
 ال مل بأحكام اظا ال  ام.

 



 

  

 

 

إظا صعععااف الوعععوم المحعععاا لعععا   الأجعععو  وعععوم ال احعععة الأسعععبوعوة أو وعععوم عطمعععة  ( : 5 - 5)  المادة
 .وسبقه وام الص ف  ل ووم ال مل الظأ  سموة 

لمو ععف لععظلك اليععه  أأ اعأخو   ععل صعع ف ال ااععب بسععبب عععام اكامععال بوا ععات ا ( : 6 - 5)  المادة
عععل  اوجاهعععا المو عععف  سعععوا   بمسعععا عاه لإكمالهعععا أو اعامعععاا ال ااعععب   فسعععه، واحمَّ

 اليه أ بالحسموات الال اطاب  اظا الاقصو .

اليعوك  عمعى مبال   قاوعة اعل معن حقوقعهووق  المو ف ع ا اسالام  اابه أو أأ  ( : 7 - 5)  المادة
اابعععه الكيعععف الم عععا لهعععظا الغععع ط ، ولممو عععف أن ووكعععل معععن ويعععا  لقعععبط    أو

ليعؤون ا لمعاو كاابل موقع  م عه  افووطوظلك بموجب  الجم وةومساحقااه لات 
و ععع  ) معععوظج  قعععم  معععاو  الجم وعععة ب عععا اعامعععاال معععن أو معععن و عععوب ع عععهالمالوعععة 

17). 
 
 



 

  

 

 
 التدريب والتأهيل: الفصل السادس

 
عاااام مه وا  بيكل  ( : 1 - 6)  المادة اقوم الجم وة باا وب واأاول عمالها الس واوون وا 

 %( من المجمو  الكمل لممو فون س ووا .12لاا وا عن )او أ وب سبة 
 وسام  ص ف أج  ال امل طوال  ا ة الاا وب أو الاأاول .   ( : 2 - 6)  المادة
اكالوف الاا وب والاأاول واؤمن اظاك  السف   ل  الجم وةااحمل  ( : 3 - 6)  المادة

 الظااب وال واة كما اؤمن  وسائل الم وية من مأكل ومسكن وا قلات ااخموة .
 وب أو اأاول ال امل وأن احممه كا ة أن ا هل اا لمجمو ةوجو   ( : 4 - 6)  المادة

 ال فقات الال ص  اها عموه  ل سبول ظلك ، وظلك  ل الحالات  الآاوة :
) أ (  إظا ثبت  ل الاقا و  الصاا ة عن الجهة الال ااولى اا وبه أو اأاومة أ ه غو  جاا  ل ظلك 

. 
 .لظلك اون عظ  مقبولموعا المحاا )ب(  إظا ق   ال امل إ ها  الاا وب أو الاأاول قبل ال

اقوم الجم وة باا وب الماطوعون المماحقون بال مل لاوها حسب الإمكان  ( : 5 - 6)  المادة
عمى ان ااحمل الجم وة  فقات ومصا وف الاا وب من مو ا واها بما  ل ظلك اظاك  السف  

 ولوا مة لو كان الاا وب خا ج المحا  ة .
ة الجم وة لا وام اعاماا أأ او ة لممو ف الا بموا قة خطوة من إاا   ( : 6 - 6)  المادة

 .حاى لو كا ت عمى حساب المو ف اليخصل 
 
 
 
 
 



 

  

 

 
 لاواتـالع الفصل السابع:

 

 ف اصععو  ااععب ، واععل  سععبة مععن أصععل ال ثاباععةسعع ووة عععلاوة و طععى المو ععف  ( : 1 - 7)  المادة
 : كالاالل حسب اقاو  المو ف  ل الاقووم الس وأ وال 

 مماا  جوا جاا جوا الاقاو  
 سبة ال لاوة الس ووة الثاباة من 

  اابأصل ال
3 % 4 % 5 % 

ويا ط لحصول المو ف الجاوا عمى ال لاوة الس ووة الثاباة أن وكون المو عف  ( : 2 - 7)  المادة
قا أمضى الفا ة الاج وبوة )ثلاثة أيعه ( وباقعووم  عل الأاا  لا وقعل ععن جواجعاا  

 1/1 أو اععم ا سععومه قبععل ا اهععا  الفاعع ة الاج وبوععة عمععى أن وكععون ظلععك قبععل اععا و 
 جاوا(.ال المولااأ)بااوة ال ام 

إظا  مولااأاضاف لأصل ال ااب م  بااوة كل عام  علاوة أاا  المو ف و طى ( : 3 - 7)  المادة
 الي وط الاالوة :  اساو ى

 . اقووم لأاائه الو وفل لا وقل عن جوا جاا 
  ياممة لمفا ة الاج وبوة أن وكون قا أمضى  ل ال مل ساة أيه   أكث. 

 ا  أقل من جوا جا جوا جاا   مماا  ي ط الاقاو  الحاصل عموه
 وح م علاوة الأاا  % 4 % 5  سبة علاوة الأاا  من ال ااب الأساسل

 م االة احاساب مبم  علاوة الأاا  من ال ااب الأساسل : ( : 4 - 7)  المادة
  سبة الاقووم = ال اوجة.×  177÷ ال ااب الأساسل 

اا   علاوة الأاا  لممو ف لماة سع ة ب عا   عمعى اقوعوم أاائعه لمسع ة الاعل قبمعه ثعم  ( : 5 - 7)  المادة
ام ، وا اما علاوة الأاا  الجاواة لمس ة الجاواة ب ا   عمى اقووم احظف ب هاوة ال 

 أاائه الجاوا لس ة ال مل الأخو ة.



 

  

 

 

أو  )الا قوععة( الثاباععة لاوة السعع ووة ععح مععان المو ععف مععن ال الجم وععةلإاا ة وحعع   ( : 6 - 7)  المادة
ظلععك   َّ قِععأُ ك قوبععة اأاوبوععة ماععى  او الجم وععةحسععب  عع وف مو ا وععة  عععلاوة الأاا 

مععن أ  مععة و ااب وسععموكوات  بيععل  ل المو ععفخععلا اوجععة  لإ ععل إجعع ا  ج ائععل 
أو حصعمو المو عف عمعى اقعاو   أو لأأ سبب  خ  ا ال م اسبا  لظلك (1)الجم وة

 .أقل من جوا  ل اقوم الأاا  الس وأ

                                      
 



 

  

 

 
 زــــوافــالح:  الفصل السابع

 
ُُ عَمِـيمب بِـالمُتَّقِينَ وَمَا يَفعَمُوا مِن خَيرٍ فَمَن يُكفَـرُوُُ وَ  ا طلاقا  من قوله ا عالى :  :  وقعول ال بعل  المَّـ

 الجم وعةإضعا ة ب عا الحعوا   ل  عام الو عائف ب الجم وعة من لا ويك  ال ا  لا ويك  اللهر  قا  أت إاا ة 
 .م يطا  ولممجاهاون لاكون لممحس ون يك ا  ، 

 :إلى احقو  الأمو  الاالوة  الجم وة  ام الحوا   بوهاف  ( : 1 - 7)  المادة
  عة  عايجو  المو فون  عل الجوا عب الاعل وبع  ون معى ال طعا  المسعام  وخاصَّ

 لمو فون.الاو أ لأاا  ا اقووم وها أث ا  ال
 .بث  وح الا ا   الي وف بون المو فون 
 .إضفا  يل  من الاجاوا  ل  واون ال مل لط ا الممل والسآمة 
 .يك  المجاها بهظل الحوا   ، يمن لا ويك  ال ا  لا ويك  اللهي 
 من خلال اظل الحوا  . الجم وةمو فون باقووة  بط ال 
  من الإبااعات الموجعواة با مواهعا والحفعا  عموهعا معن خعلال  الجم وةاسافااة

 اظل الحوا  .

العاوام ، المحا  عة عمعى )عمعى إحعات الأمعو  الاالوعة :  الجم وعةا طى الحوا   ب ( : 2 - 7)  المادة
ة الخامعة اَّ ، حسن الا امل م  الآخ ون ، المباا ات الظااوة ، مُع وة ال الوةالإ ااج

 الجم وعة، الامو  اليخصل ، الإباا  والاباكا  ، الافاعل الإوجعابل مع  أ يعطة 
 .(، الولا  الو وفل  المخامفة

و  ععع   ئعععو  القسعععم باوصعععوة لإعطعععا  حعععا   لمو فعععه ماعععى  أت اعععو   الأسعععباب  ( : 3 - 7)  المادة
طمععب و عع   مععوظج  المق  ععة لععظلك وويعع ح  ععل اععظل الاوصععوة حوثوععات اععظا الطمععب

 .(16) موظج  قم  بال اعاماا حا   أو

و ععع   معععوظج طمعععب    الجم وعععة ا امعععا الحعععوا   لصعععال  المو عععف باعامعععاا معععاو  ( : 4 - 7)  المادة
 (.16اعاماا حا   أو بال ) موظج  قم 



 

  

 

 

وحصععل  وععه لأاائععه سعع وأ  اقععوومعععن كععل  ريععك واقاو يععهااة  وُ طععى المو ععف  ( : 5 - 7)  المادة
  % معععن أصعععل ال ااعععب5عمعععى اقعععاو  )مماعععا ( ، بالإضعععا ة إلعععى حصعععوله عمعععى 

 لامك الس ة.  ك لاوة أاا

( بالإضعا ة إلعى يعهااة المو عف المثعاللوو طى )  المو ف المثاللروام اخاوا   ( : 6 - 7)  المادة
 ل( و   الضوابط الاالوة :577مبم  مقطو  وقا ل )

  الس وأاسا ااا  عمى الاقووم  س ةوام اخاوا  مو ف واحا  قط كل. 
  محعععل الاقوعععوم  لمسععع ةو ابععع  اماوعععا  المو عععف  عععل اقوعععوم الأاا  العععو وفل

 م وا ا  من م اوو  الا يو  والاخاوا .
 .ويا ط أن وخمو ممف المو ف لامك الفا ة من الإ ظا ات أو الج ا ات 
   اععل صععاحبة القعع ا   ععل الا يععو  ب ععا ا اسععة  البيعع وة المععوا اإاا ة ا ابعع

 و ئو  قسم المو ف الم  ل. الا فوظأ الماو ظلك م  
 و فون.وام الإعلان عن اظا الا يو   ل لوحة يؤون الم 

عن كل خم  سع وات ومضعوها عمعى  أ  ال معل  رال طا   ا  و طى المو ف  ( : 7 - 7)  المادة
 .واقاو ا  لمجهواااه خلال امك الفا ة ك   ان و وفل

بالإضعا ة إلعى جعائ ة عو وعة بقومعة اقاو وعة  رالابعاا  ا   و طى المو ف المبا   ( : 8 - 7)  المادة
اا  ، ماععى اععو  ت  وععه أو  ععل أعمالععه موعع ة الإبعع، ل  إلععى ألفععل ألععفمععن ااعع اوح 

 من مثل :
  لمجم وةاقاوم اقا اح مامو  و  َّال وعُمل به وكان  وه ثم ة كبو ة. 
   بصو ة إبااعوة. الجم وةإب ا  وا  جاح ميا و 
  ا وا عن خمسون ألف ل. الجم وةاو و  اكمفة عالوة عمى 
  الجم وةثابت عمى عالل و او و  اخل. 

 
 
 



 

  

 

 

ة معععن )المعععاو  الا فوعععظأ و معععاو  مكو عععلج عععة اُقَعععّ  الأعمعععال الإبااعوعععة بواسعععطة  ( : 9 - 7)  المادة
، ووُ امعععا ب عععا   عموعععه ( بحضعععو   ئعععو  قسعععم المو عععف الم  عععلالمعععوا ا البيععع وة و 

 .ص ف الحا  

 اقعععوومماعععى حصعععل عمعععى الاماوعععا   عععل  رالاموععع  ا    الماموّععع  و طعععى لممو عععف ( : 11 - 7)  المادة
الأاا  العو وفل لععثلاث سعع وات مااالوعة ، بالإضععا ة إلععى جعائ ة عو وععة ااعع اوح بععون 

 لف ل.وأ خمسمائة

العععظأ  ممو عععفل  وُصععع فالا اسعععل احفوععع ا  لممعععو فون لإكمعععال ومواصعععمة ا معععومهم  ( : 11 - 7)  المادة
باقععاو  مماععا  أو  مكا ععأة مقطوعععة ع ععا إحضععا ل مععا وثبععت  جاحععه وُكمععل ا مومععه

 الاالل : حسب الم حمة الا اسوة كا اسل عام  ل  هاوة كل جواجاا  
  ل 377الم حمة الماوسطة. 
  ل 477الم حمة الثا ووة. 
  ل 577الم حمة الجام وة يا جة البكالو وو ي. 
  )ل. 677الابموم )ي ط أن لا اقل ماة الا اسة عن س ة 
 ل 1777 الا اسات ال موا. 

صعععو ة م عععه  عععل ممعععف  لممو عععف واحفععع  رخطعععاب يعععك   معععاو  الجم وعععةوحععع    ( : 12 - 7)  المادة
 عل  وممحعو  أو مبعاا ة يؤون المو فون ماى  ه  م عه أاا  جوعا المو ف لات

 ال ال مل.مج

ممو عف المافاععل مع  بع امج مكا ئة مالوة حسب اوصعوة لج عة الأ يعطة ل و طى ( : 13 - 7)  المادة
وظلععك بالحضععو  والميععا كة  ععل إعععااا البعع امج   غوعع  ال سععموة الجم وععةوأ يععطة 

 اكن امك الأ يطة من صموم عمل المو ف  ل القسم. مالم
 

 



 

  

 

 
 الأداء الوظيفي يميتق:  الفصل الثامن

 

المعو فون الضعوابط واليع وط المعظكو ة  عل ا مومعات  معوظج وُ اعى  عل اقوعوم أاا   ( : 1 - 8)  المادة
 (.14) موظج  قم  - اج   موظج اقووم أاا  المو فون–اقووم الأاا  

 :إحات الحالات الاالوة  ل وام اساخاام  موظج اقووم الأاا  الو وفل  ( : 2 - 8)  المادة
 .ع ا ا اها  الفا ة الاج وبوة لممو ف الجاوا لاساكمال الا سوم 
  الس وأ لممو ف.الاقووم  ه  لافااة م أيه  للاسأ ب ة كل 
  لاحاوععععا عععععلاوة الأاا  السعععع ووة ، ولاحاوععععا  المععععولااأقبععععل ا اهععععا  ال ععععام

 .لامك الس ة رالمولااألم ام  المثاللالمو ف  

ا اب  أقل ماة لاقووم المو ف الجاوا ب ا ا سعومه لحصعوله عمعى ال علاوة السع ووة  ( : 3 - 8)  المادة
 بما  وها الفا ة الاج وبوة. الثاباة ال ساة أيه  من اا و  الا وون ،

و اب   ئو  القسم أو ال ئو  المباي  مسؤول مسؤولوة مباي ة عن اقوعوم مو فوعه  ( : 4 - 8)  المادة
 (.2 - 8وم ؤوسوه ، واقاوم الاقووم  ل الفا ات الم صو  عموها  ل المااة )

اعامععاال ووحعع  لممو ععف ان وععا مم مععن  المو ععف بصععو ة مععن الاق وعع   ععو  وخطعع  ( : 5 - 8)  المادة
 .اظا الاق و 

 



 

  

 

 
 الترقيات والنقل:  التاسعالفصل 

 

 الي وط الآاوة :  وه أالا  لما قوة إلى و وفة أعمى ماى او  تالمو ف وكون  ( : 1 - 9)  المادة
 .احقوقه لماطمبات الو وفة الجاواة من مؤالات وخب ات وغو اا 
  للأاا  الو وفل. اقووم ل  خ  مماا  حصوله عمى ا جة 
 .وجوا مكان ياغ  واحاواج  ل الو وفة الأعمى 
  أو  ،الو وفععة الاععل ويععغمهاسعع وات عمععى الأقععل  ععل أ بعع  أمضععى  قععاأن وكععون

جام وعة اليعهااة ال)،  معثلا  :  معا و االهعا معن معؤالات ا اسعوةحصعوله عمعى 
 لعععم وعععام اسعععاث اؤل معععن اعععظا اليععع ط اقاضعععا    معععا ، ا عععاال أ بععع  سععع وات خبععع ة(
 .مجم  الإاا ة لمصمحة ال مل بق ا  من 

الافاضعل بوع هم وام  مو فى  ل أكث  من إظا او  ت ي وط الا قوة لو وفة أعم ( : 2 - 9)  المادة
 حسب الم اوو  الاالوة :

 الكفا ة الأعمى ، واحاا باجاوا ل لاخابا  الم   ة الو وفوة. 
 .اجاوا ل الاخابا  الإاا أ 
 .الأقاموة 
 .)اجاوا ل اخابا  المغة )ع ا الو ائف الماطمبة لمغة أج بوة 
 .اجاوا  المقابمة اليخصوة 
 (14) موظج  قم الأاا  اقووم ل  موظج   الحصول عمى اقاو  مماا.  

ع عا ا قوعة المو عف معن م ابعة إلعى م ابععة أخع ت    عه وأخعظ الا جعة الأعمعى مععن  ( : 3 - 9)  المادة
 حوث ال ااب  ل الم ابة الجاواة أو ما ووا وها.

واقعععاَّم الموّ عععف المؤاَّعععل لما قوعععة لمم ا سعععة  عععل الحصعععول عمعععى المكعععان العععو وفل  ( : 4 - 9)  المادة
 .لإاا ة الموا ا البي وة اومه ( واق15الياغ  با بئة ) موظج  قم 

 



 

  

 

 

المو عععف الم يَّععع  للا اقعععال معععن مسعععمى و وفعععل  عععل م ااعععب م و عععة إلعععى مسعععمى  ( : 5 - 9)  المادة
، ااخعععل  فععع  القسعععم العععظأ و امعععل إلوعععه يا قوعععةي و وفعععل  خععع   عععل م ااعععب أعمعععى 

اا ة وُيععا ط لععه أن وسععاكمل يعع وط الا يععو  أولا  ، ووأخععظ موا قععة  ئععو  القسععم  وا 
ولا وُيعععا ط أخعععظ موا قعععة  ( ،11 ام لعععظلك ) معععوظج  قعععم، ووُسعععاخ المعععوا ا البيععع وة

 خعع  بم ابععة أعمععى  ععل قسععم   ئععو  القسععم  ععل حالععة أحقواععه لما يَّعع  إلععى مسععمى
 .موا قة إاا ة الموا ا البي وة  خ  ، ووكفل  ل ظلك اساكمال الي وط وأخظ 

 ععل حالععة ا اقععال المو ععف مععن مسععمى و وفععل إلععى مسععمى و وفععل  خعع   وبقععى  ( : 6 - 9)  المادة
الاج بعععة لمو وفعععة الجاوعععاة لمعععاة ثلاثعععة أيعععه  ، ولععع ئو  القسعععم المو عععف احعععت 
لإاا ة  عع  بععظلك ه بمععا وسععاحقه  ععل  هاوععة اععظل الفاعع ة وال َّ اقوومععالجاوععا الحعع   ععل 

 لااخاظ اللا م. الموا ا البي وة

وجو  ال  ع   عل ا قوعة المو عف المحعال إلعى الاحقوع  أو المحاكمعة الاأاوبوعة  لا ( : 7 - 9)  المادة
  هائوا .إلوه   هو   اوجة ما  سبإلا ب ا 

أو ويا ط لا اقال مو ف من قسعم إلعى قسعم  خع  عمعى  فع  المسعمى العو وفل  ( : 8 - 9)  المادة
( ، 17) معوظج  قعم  معوظج  قعل خامعة مو عف  ةئعا بعمى مسمى و وفعل  خع  

كمعععال بعععاقل  معععا ا  الإاا ات الم  وعععةوأخعععظ موا قعععة  ؤسعععا  الأقسعععام الم  وعععون و  وا 
 .إاا ة الموا ا البي وة الإج ا ات الإاا وة م  

 ويا ط الاقوعا )إعا ة(  الجم وةع ا حاجة أأ جهة أخ ت لخامات أحا مو فل  ( : 9 - 9)  المادة
 بالضوابط الاالوة :

 .الجم وةااقام الجهة طالبة الإعا ة بخطاب  سمل لإاا ة  -1
اا ة  -2 بمعععا لا وخعععل  الجم وعععةويعععا ط لقبعععول الإععععا ة موا قعععة الععع ئو  المبايععع  وا 

 وسو  ال مل  وه. الجم وةبمصال  
 يطالبععة الإعععا ةي الأخعع ت أأ اب ععات مالوععة واماعع م الجهععة ةالجم وععاحمععل الا  -3

 .الجم وةعن  ا ة الإعا ة الم اماة من إاا ة  ااب المو ف 



 

  

 

 
 

اة أيه  ومكن اماوعااا لمع ة إعا ة المو ف خلالها ال سأقصى ماة ومكن  -4
 واحاة  قط.

 وخض  الاماوا ع ا طمبه لجمو  الي وط السابقة. -5
 ف ا قوة اساث ائوة و قعا  لمضعوابط الاالوعة ومكن لمجم  الإاا ة م   المو  ( : 11 - 9)  المادة
: 

 اظا حصل عمى اقووم مماا   ل أخ  ثلاثة اقوومات. -1
 خمو ممفه من أأ ملاح ات أو عقوبات . -2
 ايكول لج ة وا اسة إ جا ات ومساامات المو ف . -3
 وح  لإاا ة الجم وة  قل المو ف من و وفة لأخع ت أو  قمعه خعا ج مقع  ( : 11 - 9)  المادة

 عممه اظا اقاضت مصمحة ال مل ظلك .
لا وجو   قل المو عف معن مقع  عممعه الأصعمل إلعى مكعان  خع  وقاضعل  ( : 12 - 9)  المادة

اغووعع  محععل إقاماععه إظا كععان مععن يععأن اععظا ال قععل أن ومحعع  بال امععل ضعع  ا  جسععوما  ولععم وكععن لععه 
 سبب مي و  اقاضوه طبو ة ال مل.

قومون وساح  المو ف الم قول  فقات  قمه ومن و ولهم ي عا  ممن و ( : 13 - 9)  المادة
 . م ه  ل اا و  ال قل م   فقات  قل أما اهم ما لم وكن ال قل ب ا  عمى  غبة ال امل

 
 
 



 

  

 

 
 العمل التطوعي:  الفصل العاشر

 

 عاون معو فون ووح  لمجم وعة أن اسعافوا معن الماطعوعون  عل ا فوعظ اعمالهعا ولا  ( : 1 - 11)  المادة
( مععععن   ععععام    سععععموون لععععاوها ، وايععععج  عمععععى الاطععععو  كمععععا و ا  ععععل المععععااة )

  وات الااموةالجم

  الجم وة الاعمال الاطوعوة  ل وجب ان ااو    ل الماطو  ي وط وب وا ( : 2 - 11)  المادة

باا   أوه. ( : 3 - 11)  المادة  من ح  كل ماطو  حضو  الاجاماعات الماطوعون وا 

وجو  ب ا موا قة الماو  الا فوظأ لمجم وة ولأسباب وجوهة م   الماطعو  مكا عأة  ( : 4 - 11)  المادة
  ما مكا أة مقطوعةوبظله ولا ا ا  اابا  او أج ا  وا   مالوة مقطوعة عمى ما

وقععوم الماطععو  با بئععة اسععاما ة طمععب ميععا كة  ععل الاعمععال الاطوعوععة وااضععمن  ( : 5 - 11)  المادة
 الم مومات الأساسوة ع ه وااضمن كظلك :

 المها ات الال وجوااا 
 خب ات سابقة  ل ال مل الاطوعل 
 المجالات الال و غب الميا كة  وها 
 المغات الال وجوااا 
 ال من المااح لمميا كة 

افاقوعععة عمعععل اطعععوعل مععع  طالعععب الميعععا كة  عععل الاعمعععال الاطوعوعععة وعععام اوقوععع  ا ( : 6 - 11)  المادة
 ووحاا  وها الأعمال المطموبة م ه وماة الميا كة وأأ بوا ات لا مة

وحععع  لمجم وعععة ا هعععا  أأ اافاقوعععة لم معععل الاطعععوعل اون ان وكعععون مم معععا ب بعععاا   ( : 7 - 11)  المادة
 أسباب ظلك الق ا 

 



 

  

 

 

الاطوعوععة ،  ععل الاعمععال  بميععا كاهمععن حعع  كععل ماطععو  الحصععول عمععل إ ععااة  ( : 8 - 11)  المادة
ااضمن الوقت والجها الظأ قامه وو طى وثوقة خب ة  ل الاعمال الاطوعوعة اظا 

 اسام   ل ال مل الاطوعل ماة يه  عمى الأقل .

  امععا عععن ا اباطععات الماطععو  بو وفاععه ال سععموة وغوعع   الجم وععة غوعع  مسععئولة ( : 9 - 11)  المادة
 مسؤولة عن أأ اخلال بالا امااه  الو وفوة أو الا اقاوة اليخصوة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 الفصل الحادي عشر : البدلات

يعع وط  عل حقعه اعو  ت ا طعى لممو عف ماعى  بعالات 4اعظا ال  عام  وقع  ( : 1 - 11)  المادة
لهععا  و إاا ة المعوا ا البيع وة المعاو  الا فوعظأباوصعوة معن  ئعو  القسععم واعامعاا الحصعول عموهعا 

و عة طب ،  قلبال   : )البالات الاالوة وال ( 16) موظج  قم  موظج ص ف حا   أو بال و   
ووععأال افصععومها  ععل (  ، بععال عمععل موععاا ل ، بععال عمععل موسععمل ا اععااب ،  ااصععالات ،عمععل 

 المواا الاالوة.

وععام اخاوععا  ط وقععة صعع ف البععال  ععل  مععوظج اعامععاا البععال ) مععوظج  قععم  ( : 2 - 11)  المادة
( وظلك إما بيكل اائم وضاف ل ااب المو ف يه وا  ، أو حسب الاعاماا لعظلك اليعه  معن 16

  ئو  القسم المباي .

وضععاف الععى % مععن  ااععب المو ععف الأساسععل 17اععو مبمعع   :ال قععل بععال  ( : 3 - 11)  المادة
 .   اابه حسب ا موا الإاا ة 

ل وضععععاف  (477-277 )واعععع اوح بععععون: اععععو مبمععع   طبو ععععة عمععععلبعععال  ( : 4 - 11)  المادة
 مو ائف الال اسااعل ظلك.  ف الأساسل يه وا بيكل اائم وظلك لل ااب المو 

مكالمعات ال معل  : وحاا لممو فون الظون وقومون ب ج ا  بال الااصالات ( : 5 - 11)  المادة
 ووُص ف اظا البال ب حات الأمو  الاالوة :الثابت  من اواافهم اليخصوة سوا   الجوال أو

 (  مقطوعة 157بمبم )اضاف لم ااب. ل 
  اساخ اج بطاقة الااصال الما و بفااو ة. 

: واعععو مبمععع  مقطعععو  وُضععع ب  عععل ععععاا أوعععام الا اعععااب ،  بعععال الا اعععااب ( : 6 - 11)  المادة
و عع   الجم وععةمععاو  ب ععا موا قععة  ئععو  القسععم و  الق فععظةمحا  ععة خععا ج ووُ طععى لمععن وُكمَّععف ب مععل 

 : وووضحه الجاول الااللبالإضا ة إلى مصا وف السف  ، ، ( 9) موظج  قم 

 



 

  

 

 
 ممحو ات الم ابة لوومبال الا اااب 

الإعاية المواصلات و اظا المبم  ويمل  لممو فون  ل 257
مصا وف والسكن عاا اظاك  السف  أو 

 .ب ا   السف 
 ل ؤسا  الأقسام وما ا  الإاا ات ل 357
 للإاا ة الا فوظوة  ل 457

احسب ال فقات الميا  إلوها  عل المعااة السعابقة معن وقعت مغعاا ة ال امعل  ( : 7 - 11)  المادة
 لمق  عممه إلى وقت عوااه و   الماة المحااة له من قبل الم يأة .

باعاماا  ئعو   وجو  ا اااب المو ف لأكث  من م ة خلال اليه  الا لا ( : 8 - 11)  المادة
 مجم  الإاا ة أو من و وب ع ه .

ال مععل الم امععل إلوععه ،  وجععو  لمجم وععة ا اععااب ماطععو  لمهمععة خععا ح مقعع  ( : 9 - 11)  المادة
بي ط الأ وخل ظلك بالا امات الماطو  الو وفوة او اليخصوة الواجبة ، وااحمل الجم وة  فقات 

 ا ااابه او وص ف له بال ا اااب م اسب له ولممهة الال وؤاوها .
ح معان المو ععف إقعع ا   ب عا اعامععاا  ئعو  الجم وعة الجم وععةلمعاو  وحع   ( : 11 - 11)  المادة

 هع ت معن المو عف مخالفعات أق  اظا الح مان ك قوبعة  اوجعة من ب ط البالات ك قوبة ماى 
 .ب ا ال قوبات( اج  ) (18و   إج ا  ج ائل ) موظج  قم  عموها ظلك الج ا واساح  

ال ااععب  %( مععن أصععل17وصعع ف لممو ععف بععال عمععل موععاا ل و ععاال ) ( : 11 - 11)  المادة
 الأساسل.

%( مععن أصععل ال ااععب 15وصعع ف لممو ععف بععال عمععل موسععمل و ععاال ) ( : 12 - 11)  المادة
 الأساسل.



 

  

 

 
 ازاتـــالإج:  عشر الثالثالفصل 

 

 : وال  -وأال افصومها- أ وا  إلى خمسة الجم وةاص ف الإجا ات ب ( : 1 - 13)  المادة
 اساث ائوة -باون  ااب  -م ضوة  - الاضط ا وة -اعاوااوة 

بعاون  ااعب إلا ب عا  الاعل جا اعه الاعاوااوعة أو وح  لممو ف الجاوا الاما  ب لا ( : 2 - 13)  المادة
 . الجم وةمن عممه بالفا ة الاج وبوة يثلاثة أيه ي أن ومضل 

 (12 ) موظج  قم طمب إجا ة موظج وما م المو ف با بئة لمحصول عمى إجا ة  ( : 3 - 13)  المادة
و عع  الأحكععام  إاا ة المععوا ا البيعع وةواعاماااععا لععات معع  أخععظ اوقوعع   ئععو  القسععم 

 المو فون  ل اظا ال  ام.الم  مة لإجا ات 

ع ا ا اها  خامة المو ف    ه وساح  الا ووط ععن الإجعا ات الاعل لعم واماع   ( : 4 - 13)  المادة
ب ععاا أوععام  -بععاون بععالات-إجععا ة و ععاال ال ااععب الأساسععل بععال بهععا  وُصعع ف لععه 

الإجعععا ات ، عمعععى أن لا واجعععاو  مجمعععو  أوعععام الإجعععا ات  صعععوا ثعععلاث سععع وات 
 مااالوة.

ا ة  سموة ما وعة الأج  للأعواا والحج عمى ال حو وساح  المو ف الاما  ب ج ( : 5 - 13)  المادة
 الاالل :

  :  أوععام ابععاأ مععن الوععوم السععاب  لاخعع  وععوم مععن يععه   أ ب ععةإجععا ة عوععا الفطعع
 . مضان المبا ك حسب اقووم أم الق ت

  : أوعام ابعاأ معن الوعوم السعاب  لوعوم الوقعوف  أ ب عةإجا ة الحج وعوا الأضحى
 ب   ة .

لممو ععف  وومععا ( 37ا ة سعع ووة ما وعععة الأجعع  قععا اا )إجعع : الإجععا ة الاعاوااوععة ( : 6 - 13)  المادة
وععوم ( لممو ععف الععظأ خاماععه أقععل مععن خمعع  21سعع وات و ) 5الععظأ أمضععى 

       س وات . 



 

  

 

 

ل السع ة لا وععام اجاو اععا خععلا كحعا أعمععى  اعع اونعمععى الإجععا ة الاعاوااوعة اعو    ( : 7 - 13)  المادة
 إطلاقا .

لمو ععف  ععل اؤخععظ الإجععا ة الاعاوااوععة ب ععا   عمععى  صععوا أوععام عمععل أمضععااا ا ( : 8 - 13)  المادة
 .الجم وة

الاعاوااوعة ل وعااة  صعوا إجا اعه للأععوام  أخعظ إجا اعه وحع  لممو عف اعأخو لا  ( : 9 - 13)  المادة
 .القاامة 

م امععاة  لإاا ة المععوا ا البيعع وةأو الاسععاث ائوة ويععا ط اقععاوم الإجععا ة الاعاوااوععة  ( : 11 - 13)  المادة
ولا وُ اععا عمععى أقععل اقععاو  ، بأسععبوعون  مععن  ئععو  القسععم قبععل اععا و  اسععاحقاقها

 .غواب ل اظل الحالة الاعاوااوة واحسب  ب ا الاما  بالإجا ة موقاَّ  طمبأأ ب

لممو ف أخظ إجا ة اضط ا وة ع ا الاحاوعاج لهعا : ومكن  الاضط ا وةالإجا ة  ( : 11 - 13)  المادة
ومعععا وا مععع  بعععالمو ف أو أحعععا  لسعععبب طعععا ئ كالو وعععات أو الحعععوااث و حواعععا 

العععاأ ، و  الأخعععوات، الأب عععا  ، الإخعععوة ، وجعععة )الوالعععاون ، ال  :  ق اباعععه ، واعععم
( وو طعععى المو عععف إجعععا ة خمسعععة أوعععام  عععل حالعععة الو عععاة لأحعععا أقا بعععه ال وجعععة

 المظكو ون أعلال .

لا وحعععع  لممو ععععف المطالبععععة ب جععععا ة اضععععط ا وة  ععععل غوعععع  ال عععع وف الطا ئععععة  ( : 12 - 13)  المادة
 المحااة  ل المااة السابقة.

لا ا اب  الإجا ة الاضعط ا وة حقعا  مكاسعبا  لممو عف وحع  لعه المطالبعة بهعا معا  ( : 13 - 13)  المادة
 .المولااأا اها  ال ام  قبلمو ف   وف طا ئة اب   أخظل لها لملم وحصل 

 .أوام  قط خمسةجا ة الاضط ا وة لممو ف من الإس وأ ال صوا ال ( : 14 - 13)  المادة

لا اقبعععععل أأ وثعععععائ   سعععععموة لمبععععع  ات الغوعععععاب أو الإجعععععا ات الاضعععععط ا وة أو  ( : 15 - 13)  المادة
 الم ضوة إظا مضى عموها  ا ة أسبو  ، وبالاالل اخصم مباي ة من ال ااب.



 

  

 

 

واكعون عمعى  ويا ط للإجا ة الم ضوة إحضا  اق و  طبعل:  لم ضوةالإجا ة ا ( : 16 - 13)  المادة
 ال حو الاالل:

 الثلاثون ووما  الأولى ب ااب كامل. -1
 الساون ووما  الاالوة بثلاثة أ با  ال ااب. -2
 الثلاثون ووما  الال امل ظلك باون  ااب -3

لا وسعععم  لممو عععف المععع وط ان وبايععع  عممعععه الا اظا قععع   الم جععع  الصعععحل  ( : 17 - 13)  المادة
ه يععفل مععن م ضععه وأصععب  قععاا ا  عمععى مبايعع ة عممععه وأ ععه لا خطعع  الم امععا ا عع

 عموه من أاا  ال مل ولا ض   م ه عمى مخالطة  ملائه  ل ال مل .

: لا ا طععى إجععا ة بععاون  ااععب إلا  ععل أضععو  الحععالات ع ععا  إجععا ة بععاون  ااععب ( : 18 - 13)  المادة
، م  حاجاه الماسعة لأخعظ الإجعا ة  فاا  صوا المو ف من الإجا ة الاعاوااوة 

إاا ة المعوا ا واعامعاا المباي  وعام إخلالهعا بال معل  ئو  الأخظ موا قة بي ط 
عمعى أن لا  ال معل ، وب ا أن ومضل ماة لا اقل ععن سع ة عمعى  أ  البي وة

وو اب  عقعا ال معل موقو عا  خعلال معاة الاجعا ة اظا ثلاثعة أيعه  ا وا الإجا ة ععن 
ظلعك بعون إاا ة  اات عن خم  وعي ون وومعا  معالم وكعون ا عاك اافعا  خعلاف 

 .الجم وة والمو ف 

 ما ومل : : وايمل الإجا ة الاساث ائوة ( : 19 - 13)  المادة
  إ عععععااة إحضعععععا  إجعععععا ات الاخابعععععا ات الا اسعععععوة لممعععععو فون الاا سعععععون بيععععع ط

 .من جهة الا اسةلا ا ام  ل أوام الاخابا  با
 عمعى  أسبو  و طى ك جا ة اساث ائوة لممو ف الما وج اعابا ا  من ووم  واجعه

 .طمب الاجا ة بماة لا اقل عن أسبوعون قبل اا و  ال واج ان وام اقاوم 
 حععععوا   ايععععجو وة إجععععا ة خمسععععة أوععععام سععععوا  مااالوععععة أو ماف قععععة  ععععل السعععع ة ك

باعاماااا ماو  وقوم  لأعمالهم،لممو فون المامو ون والم ضبطون  ل أاائهم 
 .و ئو  القسم البي وة الموا اإاا ة م   الجم وة بالا سو 

  بمولا.ام   لممو ف ع اما و     امثلاثة أوإجا ة 



 

  

 

 
  المسععمم الععظأ و غععب  ععل أاا    وضععة الحععج  لممو ععفامعع   إجععا ة سععب ة أوععام

إجععا ة عوععا الأضععحى المبععا ك وظلععك لمعع ة واحععاة طععوال مععاة خاماععه ولمم يععأة 
 ح  ا  وم اظل الإجا ة بما وضمن حسن سو  ال مل بها .

 ال ع ول وجعو  ولا ا،اسعاحقاقه سع ة  ل ب جا اه المو ف واما  أن وجب ( : 21 - 13)  المادة
لإاا ة الجم وة الحع   خاماه، أث ا  عموها الحصول عوضا عن  قاوا   بالا   واقاضى أن أو ع ها،
 ؤمناع لكعل بالا عاوب م حهعااأو  ال معل، لمقاضعوات و قعا   الإجعا ات اعظل مواعوعا حعااا أن  عل 
 ععن لا وقعل ف  كعا بوقعت بالإجعا ة لاما ه المحاا بالمو اا المو ف إي ا  وجب و  ،اعممه سو 

 . ووم ثلاثون



 

  

 

 
 ساعات العمل الإضافي:  الفصل الثاني عشر

 

لا ا امععا سععاعات ال مععل الإضععا ل إلا با موععا مسععب  مععن  ئععو  القسععم للأعمععال  ( : 1 - 12)  المادة
المسععا جمة أو الطا ئععة الاععل لا ومكععن اأجومهععا لععاوام الوععوم الاععالل ووععؤث  اأجومهععا 

مسععبقا  لممو ععف القسععم  ئععو  بيععكل كبوعع  عمععى سععو  ال مععل ، بيعع ط أن وقععاِّ  
 ساعات الال وحااجها لإ جا  ال مل.عاا ال

ا ابعع  سواسععة الحععا مععن الاوسعع   ععل السععاعات الإضععا وة اععل الأصععل وسععاعات  ( : 2 - 12)  المادة
ل  اسعععاث ائل واخعععظ  عععل أضعععو  الحعععاوا بطمعععب محعععاوا معععن ال معععل الإضعععا ل يععع

 .  الا فوظأ ماو ال إلىوال     ئو  القسم 

مضععا ا  عة ال مععل الف موععة لممو ععف ، سععاعة ال مععل الإضععا ل احسععب بقومععة سععا ( : 3 - 12)  المادة
 من ال ااب الأساسل .إلوها أج   صف ساعة 

سعاعات ال معل الإضعا ل خعلال اليعه  لممو عف الحا الأا ى والأعمعى الم امعا ل ( : 4 - 12)  المادة
مععا ، و  -ولا و امععا أقععل مععن سععاعة-كحععا أا ععى واحععاة السععاعة )الااعع اوح مععا بععون 

خععلال اليععه    عف% مععن إجمعالل سععاعات ال مععل المطموبعة مععن المو 25و عاال 
 .كحا أقصى(

قبعل مبايع ة  موا قعة المعاو  الا فوعظأسعاعات ال معل الإضعا ل عامعاا وُيا ط لا   ( : 5 - 12)  المادة
 . المو ف ل ممه الإضا ل

اععم الا سععو  بو ععه وبععون وحعع  لعع ئو  القسععم إلعع ام المو ععف بال مععل الإضععا ل إظا  ( : 6 - 12)  المادة
المو ععععف بفاعععع ة كا وععععة لا اقععععل عععععن ثلاثععععة أوععععام قبععععل موعععععا ال مععععل الإضععععا ل 

 وب.المطم

قعا  ن ظلعك  ل حالة اغوب المو ف عن إ جا  ال مل الإضا ل المس ا إلوعه ،  ع ( : 7 - 12)  المادة
 .ما لم وقام عظ ا  مقبولا   وؤث  عمى علاوة اقووم الأاا  الس ووة لممو ف



 

  

 

 

ع ععا ا ثعع  ال مععل بسععبب اغوععب المو ععف عععن ال مععل الإضععا ل الإل امععل الموكععل  ( : 8 - 12)  المادة
لإاا ة قوبععععة الم اسععععبة ل بال صععععإلوععععه قبمهععععا بوقععععت  كععععاف  ،  معععع ئو  القسععععم أن وو 

 ااخاظ الم اسب حسب   ام ال قوبات الموجواة  ل اظا ال  ام. البي وة الموا ا



 

  

 

 
 أحكام خاصة بتشغيل النساء:  الفصل الثالث عشر

 
لممو فة الح   ل إجا ة أمومة لماة الأسابو  الأ ب ة السابقة عمى  ( : 1 - 13)  المادة

ض  ووحاا الاا و  الم ج  لمولااة بواسطة الاا و  الم ا   لولاااها ، والأسابو  الساة الاالوة لمو 
الجهة الطبوة الم اماة لات الجم وة أو بيهااة طبوة مصاقة من جهة صحوة حكوموة ولا اقبل 
 يهااات أطبا  خا جوون ، ولا وجو  ايغول الم أة ال اممة خلال الأسابو  الساة الاالوة لولاااها .

 ب جا ة الوض  كالآال :  وكون الأج  الظأ وا   لممو فات أث ا  غوابهن ( : 2 - 13)  المادة
المو فة الال أمضت أقل من س ة  ل خامة الجم وة لها الح   ل إجا ة وض  باون أج   ( أ

. 
المو فة الال أمضت س ة  أكث   ل خامة الجم وة لها الح   ل إجا ة وض  ب صف  ( ب

 الأج  .
لح   ل ج( المو فة الال أمضت ثلاث س وات  أكث  ووم با  الإجا ة  ل خامة الجمو ة لها ا

 إجا ة وض  بأج  كامل .
و المو فة الال اسافاات من إجا ة وض  أج  كامل لا وح  لها المطالبة بأج  الإجا ة الس ووة ال ااوة 
عن  ف  الس ة ، ووا   لها  صف أج  الإجا ة الس ووة إظا كا ت قا اسافاات  ل امك الس ة من إجا ة 

 وض  ب صف الأج  .  
لأولى لمحمل أن اباا  ب خطا  الجمو ة عمى المو فة  ل اليهو  ا ( : 3 - 13)  المادة

 لإج ا  الفح  الطبل الاو أ عموها واق و  ال لاج اللا م واحاوا الاا و  الم ج  لمولااة .
 ل احاوا  ا ة الإ ضا   غبة و  وف المو فة ما  الجم وةا اعل  ( : 4 - 13)  المادة

 . أمكن ظلك ، وعمى المو فة الاقوا بالجاول الم  م لظلك
المو فات بم  ل عن ال جال وعمى ا ا الجم وة أماكن ل احة  ( : 5 - 13)  المادة

 . المو فات  ض و ة الاحايام  ل الممب  والم ه  والاقوا بال ااات والاقالوا لم عوة  ل البلاا
لا وجو   ل حال من الأحوال اخالاط ال سا  بال جال  ل أماكن ال مل        ( : 6 - 13)  المادة

 ما واب ه من م ا   وغو ااوالب امج  
  



 

  

 

 
 الفصل الرابع عشر : العقوبات

 ابعع  ال قوبععات حععالات اسععاث ائوة ولوسععت الأصععل  ععل الا امععل معع  المععو فون ، ا ( : 1 - 14)  المادة
ووجععوا أأ إجعع ا  ج ائععل أو إ ععظا ات  ععل ممععف المو ععف قععا اععؤث  عمععى حصععوله 

 عمى ا قوات أو علاوات أو حوا   و حواا.

الاالوععة : ع ععا صععاو  أأ مخالفععة مععن المخالفععات  الجم وععة ععل ال قوبععات اعع  م  ( : 2 - 14)  المادة
، أو الخععع وج أث عععا  العععاوام بعععاون  ل ا اهعععا  وقعععت ال معععلأو الخععع وج قبععع)الاعععأخ  

 لمجم وعةال عام ، الغواب ، إسعا ة الأاب ، إاعاا  المعال  اسائظان أو عظ   سمل
( أو  حواععا الجم وععةأ  مععة الإخععلال بأو  أو السعع قة ، الاقصععو   ععل أاا  ال مععل

جع ا  إ معوظج   عو عواقعّ  وبة عموهعا ، عمن المخالفات الال وساح  المو ف ال قع
 (.18ل ) موظج  قمعج ائ

مععا لععم ااطمععب المخالفععة غوعع  - الجم وععةو ابعع  الأصععل  ععل اععا ج ال قوبععات  ععل  ( : 3 - 14)  المادة
 :عمى ال حو الاالل  -ظلك
 إ ظا  يفهل. (1
و عع   )ب ععا أسععبوعون مععن الإ ععظا  اليععفهل عمععى أقععل اقععاو ( : إ ععظا  كاععابل (2

 .(23) موظج  قم
عمى أقل  الكاابل ظا  )ب ا أسبوعون من الإ : إ ظا  كاابل م  إج ا  ج ائل (3

 اقاو (.
 إ ظا  كاابل م  إج ا  ج ائل مغم . (4
 إي ا  بالفصل. (5

 الإج ا ات الج ائوة وام احاوااا ب حات الخوا ات الاالوة : ( : 4 - 14)  المادة
 .الحسم من ال ااب من ووم إلى سب ة أوام كحا أعمى 
  الا قوة أو ب عط الحعوا    أو علاوة الأاا ال لاوة الس ووة أو : )من ح مان

 لات(.أو البا
  أو لمجهات الأم وة المخاصة(. الجم وةالإحالة لماحقو  )ااخل 



 

  

 

 
 .)أم  إوقاف من ال مل )بحا أعمى أسبوعون 
  الجم وةإي ا  بالفصل من. 

أو أث عا  العاوام  ع ا الاأخ  أو الخ وج قبل ا اها  وقت ال معل ال قوباتضوابط  ( : 5 - 14)  المادة
 : باون اسائظان أو عظ   سمل ، كالاالل

 مععن بااوععة ال مععل وبععاأ حسععابها  خمسععة عيعع  اقوقععة ضععلحسععم الاععأخ  ب ععا مو
الأولععى ع ععا الععاخول  وقععةعيعع  اقخمسععة ووسععم  بالمععن بااوععة وقععت ال مععل ، 

 عمل . ا ة لكل 
  ال مل لفاع ة ال معل، وكعظلك وحسب من بااوة وقت  ل الحضو  اأخ  الحسم

الا ص اف قبل ا اها  وقت ال مل وحسم الوقت المابقل بقوماعه )السعاعة ع ا 
 قومة الساعة من ال ااب الأساسل(.ب

 ع ا الغواب : ضوابط ال قوبات ( : 6 - 14)  المادة
 .غواب الووم وحسم بقومة أج ة الووم من ال ااب الأساسل 
   ععععل حالععععة غوععععاب المو ععععف لخمسععععة عيعععع  وومععععا  ماصععععمة  أو عيعععع ون وومععععا 

الاسععاقالة ، اون أن وُبععاأ اقععاوم يععاممة  ليععه  مععا ب ععا ماقط ععة خععلال السعع ة 
المو ععف أو ااخععاظ مععا اعع ال إ هععا  خععامات  الجم وععةلإاا ة  عععظ ا  مقبععولا   وحعع 

 م اسبا  )ا      ام إ ها  الخامة(.

 ع ا إسا ة الأاب :ال قوبات ضوابط  ( : 7 - 14)  المادة
إسا ة المو ف الأاب سوا   بألفعا   ابوعة أو ميعاج ة أو الضع ب بالوعا ثبوت ع ا 

 وا  أو بعععأاوات و حواعععا سعععوا   مععع  الععع ملا  أو ال ؤسعععا  أو الم ؤوسعععون أو أحعععا 
ايعكول لج عة لماحقوع   عل ملابسعات الموضعو  وااخعاظ  الجم وعة،  علإاا ة  الجم وة

 :أو ب ضها إحات الإج ا ات الاالوة أو الجم  بو ها 
 .اوجوه إ ظا  كاابل 
 .خصم من  ااب المو ف لظلك اليه  من ووم إلى سب ة أوام 
 الجم وةعممه ب  صل من. 



 

  

 

 
  ب ععا   عمععى  اوجععة احقوعع   ومععا ب ععا  الإجعع ا احوومععه لمجهععات الأم وععة ، ووحععاا

 ى  أ  ال مل.عمأو وُ اا  الجم وةالجهات المخاصة : إما وفصل من 

 : الس قةأو  الجم وةضوابط الحسم ع ا إااا  مال  ( : 8 - 14)  المادة
سععوا   بط وعع  ال مععا أو بسععبب الإامععال أو  الجم وععةع ععا إاععاا  المو ععف لمععال 

أو اسعععاغلالها  اامكااهعععأو مم الجم وعععةاللامبعععالاة أو قعععام بسععع قة يعععل  معععن أمعععوال 
 فع  الإجع ا ات السعابقة  عل  هلمصالحه اليخصعوة و حعو ظلعك ،    عه واخعظ بحقع

 من اظا الب ا. (7-13) المااة  قم

 : الجم وةأ  مة ب الإخلالأو ضوابط الحسم ع ا الاقصو   ل أاا  ال مل  ( : 9 - 14)  المادة
  (23اوجوعععه إ عععظا  يعععفهل أو كاعععابل ) معععوظج  قعععم لععع ئو  القسعععم الحععع   عععل 

إظا اطمعب الأمع  إجع ا   ج ائوعا  ( 18 ) موظج  قعم إج ا  ج ائلوظج ة  ما بئو 
عع   وهععا) ععو  ا: موضععحا   وععه ،  بععالج ا  ، اوصععواه لاقصععو  ، الفاعع ة الاععل قصَّ

لإكمععال  البيعع وة لممععوا اواسععمومها  الجم وععةمععاو  واوقو ععه مععن ، ( المطمععوب
 .باقل الإج ا ات

  بحسعموات و حواعا اقعام اوصعوة  ل قبول أو   ط أأ  الح  جم وةال لماو
، مو فه ضمن الإج ا  الج ائل مساوت أاا  عن   ئو  القسميكوت ضمن 

 ااخاظ الإج ا  الم اسب  ل ظلك. واؤخظ اوصوااه ب ون الاعابا  م 

أو وجعععوا ُ سعععبت إلوعععه مخالفعععة أأ ع عععا وجعععوا معععا وبععع   موقعععف المو عععف معععن  ( : 11 - 14)  المادة
ل حقععه  مععه ااخععظت  عع عقوبععةا مم مععن أأ الععم هععا لععه ملابسععات خاطئععة وحعع  

ووعام ااخعاظ  (19و ع  ) معوظج  قعم  الجم وعة لع ئو الح   عل   ع  اعظا العا مم 
 .الإج ا  الم اسب حوال ظلك  وما ب ا

 عل    هعا  ا  وجوهع ا  ه مبع    فسعلا وُضعا  المو عف با ممعه معن أأ عقوبعة وجعا ل ( : 11 - 14)  المادة
 أو أأ جهة أخ ت. الجم وةع ه ، سوا   من  ئوسه المباي  أو من ماو  

 



 

  

 

 

لمساعاة المو ف  ل اجاوا  امك الفا ة الال اسعاح   وهعا أأ  وةالجم س ى ا ( : 12 - 14)  المادة
عقوبععععة وظلععععك ب عطائععععه   صععععة لاحسععععون أاائععععه وا  وععععف سععععجمه بالكامععععل إظا 
اساطا  أن ومضل ماة س ة ماصمة بأاا  مامو  وسجل حسن ، ووااح له معا 

 لغو ل ب ا اظل الفا ة من الممو ات والحوا  .
 



 

  

 

 
 ةـدمـالخاء ــإنه:  الفصل الرابع عشر

 

 خامة المو ف ب حات الأسباب الاالوة : ا اهل ( : 1 - 14)  المادة
 .اساقالة المو ف 
 .ا اها  ال قا 
 ( من   ام ال مل87(  و )75 س  ال قا لاحا الأسباب الوا اة  ل الماااون ) 
 ( من   ام ال مل 81ا ك المو ف ال مل  ل الحالات الوا اة  ل المااة ) 
  الفصل من ال مل ، لأحا الأسباب الاالوة: 

ل جعع  و حععول و وقععه عععن اسععام ا  ال مععل إظا أثبععت ظلععك ا اهععا  مهمععة الغوععاب الم ضععل  -
 .(6-14ا    المااة )طبوا  

 الأاا  الو وفل الماا ل. -
 الفصل الاأاوبل. -

  الاسععاغ ا  ع هععا أو اععأجو  خععاماها ، مععا لععم وععام  قععل المو ععف إلععى مسععمى إلغععا  الو وفععة ع ععا
 و وفل  خ .

 وععة المخاصعععة  خصعععة عمععل أو إقامعععة المو ععف  غوععع  السععع واأ أو إظا ألغععت السعععمطات الحكوم
 ق  ت عام اجاوااا أو إب اال عن البلاا

  بمععوا المو ععف سععن السععاون بال سععبة لممععو فون وخمعع  وخمسععون سعع ة لممو فععات مععالم اماععا مععاة
 ال قا المحاا الماة إلى ما و ا  اظل السن

و ع  ) معوظج سعاقالة  ل الاساقالة من عممه  وح    ع  الاالمو ف  غبة ع ا  ( : 2 - 14)  المادة
واوصععوااه إن كععان لاوععه موضععحا   وععه أسععباب  غباععه  ععل اعع ك ال مععل ( 27 قععم 

 لمعععاو  لوقعععوم ب   هعععا ميعععفوعة باوصعععوااه ه المبايععع ل ئوسععع هاووقعععاماوصعععوات ، 
 . وا طى صو اها ل ئو  القسم الجم وة

 

 



 

  

 

 

؛ الاسعععاقالة  اقعععاوممعععن اعععا و   وعععوم67لمعععاة  عمعععى  أ  ال معععلوسعععام  المو عععف  ( : 3 - 14)  المادة
خلا  ط  ه ، واسموم معا لاوعه معن عهعا اج ا مال باقل إلإك ت إ ها  الخامة ، وا 

 وأعمال لمن وخمفه  ل الو وفة وا  ها  باقل الإج ا ات الإاا وة.

الاسععاقالة اععا و  اقععاوم  سععب السععاون وععوم الاععل ا ععل حالععة اغوععب المو ععف خععلال  ( : 4 - 14)  المادة
 غوععابماقط ععة أو مععا وُكمععل  ا  وومعععيعع ون ماصععمة أو  ا  وومععخمسععة عيعع  لمععاة 

، الاعأاوبل الفصعل إج ا ات ،  وطب   ل حقه الحالوة خلال الس ة  ا  وومعي ون 
ظا كا عععت أوعععام الغوعععاب أقعععل معععن اعععظل المعععاة  وُحععع م معععن ب عععط مموععع ات إ هعععا   وا 

 الخامة الموضوعة لممساقومون حسب ال  ام.

الاسعععاقالة العععظأ و قعععب  اععع ة  عععل حالعععة  غبعععة المو عععف سعععحب الاسعععاقالة خعععلال  ( : 5 - 14)  المادة
 الح   ل قبول أو   ط ظلك. الجم وةاا ة اقاومها  لإ

مع  إحضعا   ف مََ ضل أو حااث م و أ لفاع ة طوومعة عواب المو ف ل عغع ا  ( : 6 - 14)  المادة
بع   وُاَّ  -اللهسعم  و حواعا لا أو يعمل مسعااومة غوبوبعة  صاباه بك-ما وثبت ظلك 

 :  ل حقه الإج ا ات ال  اموة الاالوة
 

 الإجراء عن كل شهر إلى من
 راتب كامليصرف لمموظف  ووم( 97) أيه  3 هاوة  بةأول ووم ب ا الإصا

 نصف راتبيصرف لمموظف  ووم( 187) أيه  6 هاوة  ووم( 97) أيه  3ب ا 
 ربع راتبيصرف لمموظف  ووم( 277) أيه  9 هاوة  ووم( 187) أيه  6ب ا 
 تبرالا يصرف لمموظف  ووم( 367) يه  12 هاوة  ووم( 277) أيه  9ب ا 
 وظفإنهاء خدمة الم --- يوم( 361) شهر 12بعد 

 

وععام إخععلا  طعع ف المو ععف باسععموم مععا لاوععه مععن عهععا مالوععة أو عو وععة أو بطاقععة  ( : 7 - 14)  المادة
 ، ووام اوثو  ظلك با بئة المو ف  أو مهام و وفوة عضووة أو مساحقات مالوة

 



 

  

 

 

( واسعمومه ليعؤون المعو فون لإكمعال بعاقل 22لم موظج الم ا لعظلك ) معوظج  قعم  ( : 8 - 14)  المادة
 أ ال لاقة.الا اوبات م  ظو 

ب عععا إعطائعععه لعععاو ة اا وبوعععة عمعععى حسعععاب للاسعععاقالة المو عععف طمعععب  عععل حالعععة  ( : 9 - 14)  المادة
لفاع ة لا اقعل ععن ثلاثعة  الجم وعة لابا من اساثما اا  ل مجعال ال معل ب الجم وة

أيععه  قبععل الاسععاقالة ، أو وُمعع م المو ععف بععا   قومععة ايععا اكه  وهععا ع ععا اسععاقالاه 
 قبل ا اها  اظل الماة.

ئف الاوصوة بالفصل الاأاوبل معن الو وفعة ماعى ا اعأت ظلعك وح  لمج ة الو ا ( : 11 - 14)  المادة
لمععن اكعع   غوابععه خععلال السعع ة بخمسععة عيعع  وومععا  ماصععمة أو عيعع ون وومععا  

ة الأاب م  أحا ال ملا  أو ال ؤسا  أو الم ؤوسون أو  ماقط ة ، أو ع ا إسا
، أو  الجم وعععةالععع وا  ، أو إاعععاا  المعععال ، أو السععع قة ، أو الالاععععب بأ  معععة 

وا طوعل  الجم وةاقصو   ل أاا  ال مل الموكل إلوه، أو الإسا ة إلى سم ة ال
 ال م اسعبا  وع الح   ل اعاماا  صمه أو ااخاظ معا الجم وة ول ئو ،  مصالحها
  ل حقه.

عن خامات المو ف    ه وُ طى إي ا  كاعابل بالإقالعة  الجم وةع ا اساغ ا   ( : 11 - 14)  المادة
معععا و   ل معععل لمعععاة يعععه وحععع  لعععه الاسعععام ا  عمعععى  أ  ا( و 24 قعععم ) معععوظج 
و وجععب اسععمومه الايعع ا  مقعع  ال مععل ووؤخععظ  مععن اععا و  اععظا الإيعع ا  الأجعع 

 اوقو ه بالاسالام .

إظا اما   المو ف اسالام الاي ا  الكاابل أو   ط الاوقو  و سل إلوه  ( : 12 - 14)  المادة
 الاي ا  بخطاب مسجل عمى ع وا ه الماون  ل ممفه .

ا  عمى طمبه وثائقه الخاصة ا اا لم امل حال إ ها  أو ا اها  خاماه وب  ( : 13 - 14)  المادة
المواعة بممف خاماه ، كما ا طل الم يأة لم امل يهااة الخامة الم صو  

 ( من   ام ال مل وظلك اون أأ مقابل .64عموها  ل المااة )



 

  

 

 
 الفصل الخامس عشر : الوقاية والسلامة والرعاية الطبية

 
عن  س وا  لحماوة م سوبل الجم وة من الأخطا  والأم اط ال اجمة ( : 1 - 15)  المادة

 ال مل ااخظ الجم وة الااابو  الاالوة:
  ووسائل الوقاوة م ها ، والا مومات  -ان وجات – ل مكان  اا  عن مخاط  ال مل

 اللا م ااباعها.
  اح   الجم وة الااخون  ل جمو  م ا قها وكظلك  ل جمو  الب امج والم اسبات الال

 اقومها.
 عااا م ا ظ لم جا  الطوا ئ .ة  ل حالات اأمون أجه ة لإطفا  الح و  وا 
 إبقا  أماكن ال مل  ل حالة   ا ة اامة م  او و  المطه ات 
 او و  الموال الصالحة لمي ب والاغاسال 
 او و  او ات الموال بالمساوت الصحل المطموب 
 اا وب المو فون عمى اساخاام وسائل السلامة وأاوات الوقاوة الال اؤم ها الجم وة 

 ن مواق  ال مل مسؤلا  وخا  بالآال : ل كل موق  م الجم وةا ون  ( : 2 - 15)  المادة

 . المو فون)أ(   ا موة الوعل الوقائل لات   
 )ب(  الافاوش الاو أ بغ ط الاأكا من سلامة الأجه ة وحسن اسا مال وسائل الوقاوة والسلامة .  
عااا اقا و  ع ها ااضمن الوسائل والاحاواطات الكفومة بالا    ل )ج(  م او ة الحوااث واسجومها وا 

 اك ا اا .
 )ا(  م اقبة ا فوظ قواعا الوقاوة والسلامة 

اؤمن الجم وة  ل كل مكان و مل  وه أقل من خمسون عاملا  خ ا ة  ( : 3 - 15)  المادة
للإس ا ات الطبوة احاوأ عمى كموات كا وة من الأاووة و الأ بطة والمطه ات وغو  ظلك مما 

أو أكث  ب ج ا  ( من   ام ال مل ، وو ها إلى عامل ما ب  142أيا ت له المااة ) 
 الإس ا ات اللا مة لم مال المصابون

ا مل الجم وة عمى احسون ال عاوة الصحوة لم سوبوها واا   ع هم قومة  ( : 4 - 15)  المادة
 الايا اك  ل أحا جهات الاأمون الطبل بحسب الا جة الال اق اا الجم وة لكل  ئة و وفوة .



 

  

 

عمى المو ف الظأ وصاب ب صابة عمل أو بم ط مه ل أن وبم   ( : 5 - 15)  المادة
 لمباي  أو الإاا ة  و  اساطاعاه وله م اج ة الطبوب مباي ة ماى اسااعت حالاه ظلك ئوسه ا



 

  

 

 

 عشر : الواجبات والمحظورات سالفصل الساد
 اما م الجم وة بما ومل :

م اممة مو فوها بيكل لائ  وب   ااامامها بأحوالهم ومصالحهم  ( : 1 - 16)  المادة
 والاما ا  عن كل قول أو   ل وم  ك اماهم أو او هم .

المو فون الوقت اللا م لمما سة حقوقهم الم صو  عموها  أن ا طل ( : 2 - 16)  المادة
  ل  اظل اللائحة اون المسا  بالأج  .

أن اسهل لمو فل الجهات المخاصة كل مهمة اا م  بالافاوش أو  ( : 3 - 16)  المادة
الم اقبة والإي اف عمى حسن اطبو  أحكام   ام ال مل والموائ  والق ا ات الصاا ة بمقاضال ، 

 مو  الم مومات اللا مة الال اطمب م ها احقوقا  لهظا الغ ط .وأن ا طل لمسمطات المخاصة ج
أن اا   لممو ف أج اه  ل ال مان والمكان المظون وحاااما ال قا أو  ( : 4 - 16)  المادة

 ال  ف م  م اعاة ما اقضل به الأ  مة الخاصة بظلك .
إظا حض  المو ف لم اولة عممه  ل الفا ة الووموة الال وم مه بها عقا  ( : 5 - 16)  المادة

 ا لم اولة عممه  ل اظل الفا ة ولم وم  ه عن ال مل إلا سبب  اج  إلى ال مل أو أعمن ا ه مسا
 إاا ة الجم وة كان له الح   ل أج  الماة الال لا وؤاأ  وها ال مل .

عمى الجم وة أو أأ يخ  له سمطة عمى ال مال اياوا الم اقبة ب ام  ( : 6 - 16)  المادة
لاوه اطب  بحقه اخول أوة مااة مح و ة  ي عا  أو   اما إلى أماكن ال مل ،  من وجات 

بالإضا ة إلى ال قوبات الي عوة الج ا ات الإاا وة ال ااعة الم صو  عموها  ل جاول 
 المخالفات والج ا ات .

ان ام   لمماطوعون الاسهولات اللا مة لأاا  المهام الموكمة إلوهم ،  ( : 7 - 16)  المادة
 واو   لهم الاعم اللا م.

 
 واجبات الموظفين والمتطوعين:

وام  الما مقة بال مل ما لم وكن  وها ما وخالف الاقوا بالا مومات والأ  ( : 8 - 16)  المادة
  صو  عقا ال مل أو ال  ام ال ام أو الآااب ال امة أو ما و  ط لمخط . 



 

  

 

 
 المحا  ة عمى مواعوا ال مل . ( : 9 - 16)  المادة
إ جا  عممه عمى الوجه المطموب احت إي اف ال ئو  المباي  وو    ( : 11 - 16)  المادة

 اوجوهااه.
والمحا  ة عموها ال  اوة بالآلات وبالأاوات الموضوعة احت اص  ه   ( : 11 - 16)  المادة

 وعمى ممامكات الجمو ة .
الالا ام بحسن السو ة والسموك وال مل عل سوااة  وح الا اون بو ه وبون  ( : 12 - 16)  المادة

 ملائه وطاعة  ؤسائه والح   عمى إ ضا  السمافواون من الجم وة  ل  طا  اخاصاصه 
 و ل حاوا ال  ام .

ل اهاا اقاوم كل عون أو مساعاة  ل الحالات الطا ئة أو الأخطا  الا  ( : 13 - 16)  المادة
 سلامة مكان ال مل أو المو فون  وه .

المحا  ة عمى الأس ا  المه وة لمجم وة أو أوة أس ا  اصل إلى عممه    ( : 14 - 16)  المادة
 بسبب أعمال و وفاه .

الاما ا  عن اساغلال عممه بالجم وة بغ ط احقو   ب  أو م ف ة  ( : 15 - 16)  المادة
 يخصوة له أو لغو ل عمى حساب مصمحة الجم وة .

عمى حالاه الاجاماعوة أو محل إقاماه  إي ا  الجم وة بكل اغوو  وط أ ( : 16 - 16)  المادة
 خلال أسبو  عمى الأكث  من اا و  حاوث الاغوو  . 

 الاقوا بالا مومات والأ  مة وال ااات والاقالوا الم عوة  ل البلاا . ( : 17 - 16)  المادة
 عام اسا مال أاوات الم يأة وم اااها  ل الأغ اط الخاصة .  ( : 18 - 16)  المادة

ن أو الاما ا  عن ايغول أيخا  غو  مقواون  ل سجلات المو فو ( : 19 - 16)  المادة
 الماطوعون . 

وح   عمى المو فون طمب الحصول عمى المساعاات الال اقام  ( : 21 - 16)  المادة
 لممسافواون بأأ صفة كا ت .

 



 

  

 

 الفصل السابع عشر : الخدمات الاجتماعية

 او   الجم وة لم سوبوها الخامات الاالوة: ( : 1 - 17)  المادة

 او و  أماكن لموضو  والصلاة  ل مق ات ال مل . -1

 مي وبات أوقات ال احة الال احاااا الجم وة .إعااا مكان م اسب لا اول الأط مة وال -2

الجم وة وص ف  ااب اليه  الظأ او ل  وه  لمو فحالة و اة أحا   ل ( : 2 - 17)  المادة
 المو ف لو ثاه كاملا  مهما كا ت الأوام الال عمل  وها  .

ووكون  -إن أمكن-ا مل الجم وة عمى إعااا   ام لماو و  والااخا   ( : 3 - 17)  المادة
الا اوبات ال  اموة والإاا وة لا فوظ  ا  ، واقوم ب ج ا ايا اك المو ف او الماطو   وه اخاوا و

 ظلك.

اساخام لم  اوة بأس   –إن امكن  –ا مل الجم وة عمى او و  م ا   م اسبة  ( : 4 - 17)  المادة
 م سوبل الجم وة ال سموون والماطوعون .

 

 

 

 

 

 



 

  

 

 الفصل الثامن عشر : التظمم

 
أو م  عام الإخلال بح  المو ف  ل الالاجا  إلى الجهات الإاا وة  ( : 1 - 18)  المادة

القضائوة المخاصة وح  له أن وا مم إلى إاا ة الجم وة من أأ اص ف أو إج ا  واخظ  ل 
حقه ووقام الا مم إلى إاا ة الجمو ة خلال ثلاثة أوام من اا و  ال مم بالاص ف أو الإج ا  

 الما مم م ه ولا وضا  المو ف من اقاوم ا ممه .
واجاو  ثلاثة أوام  وخط  المو ف ب اوجة البت  ل ا ممه  ل مو اا لا ( : 2 - 18)  المادة

 من اا و  اقاومه الا مم .

 
 محضر الاعتماد 

 بيانات الاعتماد البيان م

 إجراءات ملائمة للتعامل مع المقبوضات في الجمعية اسم السياسة  1

 6 رقم محضر الاجتماع 2

 هـــ80/80/4111 السهة  3

 بن سليمان بن عبدالرحمن العمرطارق  رئيس مجلس الإدارة 4

  توقيعال 5

  الختم 6

 

 

 


